e PUEBLAS
Mirarsl e Chico MaGICes

MUNICIPIO DEL MINERAL DEL CHICO
COORDINACION DE ARCHIVO MUNICIPAL

FICHA DE INFORMACION BASICA DEL PROGRAMA PRESUPUESTARIO

PROGRAMA SECTORIAL UNIDAD RESPONSABLE

Gobierno Moderno y Transparente Coordinacion Normativa de Archivos
PROGRAMA PRESUPUESTARIO UNIDAD PRESUPUESTAL
Contraloria y Transparencia del Gobierno Tesoreria Municipal

DIAGNOSTICO QUE JUSTIFIQUE LA CREACION DEL PROGRAMA PRESUPUESTARIO

1- ANTECEDENTES

El 26 de abril del 2018 en el Pleno de ia Camara de Diputados se aprueba la Ley general de Archivos,
esta Ley compuesta de 123 articulos y 17 articulos transitorios tiene como objetivo garantizar la
organizacion, conservacion y preservacién de los archivos. Una forma de respetar el derecho a la
verdad y al acceso a la informacion (importantes derechos humanos) y, ademas, busca fomentar el
conocimiento del patrimonio documental de la Nacién. A partir de su entrada en vigor el pasado 16 de
junio del afio 2019, se reconoce la necesidad de impiementar el Sistema institucional de Archivos en
este H. Ayuntamiento, a través de una Coordinaciéon Normativa de Archivos que atienda lo dispuesto
en el articulo 28 de ia Ley en comento; un Sistema Institucional que permita la implementacion de
procesos de gestion documental para crear sistemas de informacion eficientes que favorezcan la
toma de decisiones, coadyuven con la garantia de acceso a la informacion, fortalezcan ia rendicién de
cuentas y contribuyan a enriquecer la memoria colectiva.

Se contempla por lo tanto, que el H. Ayuntamiento como Sujeto Obligado, sefialado de manera
explicita en el articulo 6° de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, debera
integrar todo documento de archivo que pasea en expedientes constituidos de manera ldgica y
cronolégicamente, asi como relacionados con un mismo asunto, reflejando con exactitud la
informacion contenida en ellos, bajo los criterios establecidos por el Consejo Nacional y las demés
disposiciones juridicas aplicables.

2.- IDENTIFICACION Y DESCRIPCION DEL PROBLEMA

El Sistema Institucional de Archivos, no se encuentra fortalecido para garantizar que las 23 areas
operativas generadoras que lo conforman realicen acciones de gestion documental y administracion
de archivos conforme a la Ley vigente.

3.- DETERMINACION Y JUSTIFICACION DE LOS OBJETIVOS DE LA INTERVENCION

Implementar el Sistema Institucional de Archivos en las areas generadoras;
Realizar acciones de gestiéon documental cada unidad generadora;
Fortalecer el enriquecimiento de la memoria histérica colectiva; y

Realizar Instrumentos de Control y Consuilta Archivistico conforme a fa Ley.

3.1 RELACION O VINCULACION CON OTROS PROGRAMAS PRESUPUESTARIOS
{Tesoreria Municipal




4.- COBERTURA
4.1 IDENTIFICACION Y CARACTERIZACION DE LA POBLACION POTENCIAL

23 areas generadoras de Mineral de! Chico, que implementan el Sistema Institucional de Archivos.

4.2 IDENTIFICACION Y CARACTERIZACION DE LA POBLACION OBJETIVO

Con el presente programa seran beneficiadas 23 areas generadoras para la implementacién del
Sistema Institucional

ON DE LAS POBLACIO

POBLACION POTENCIAL POBLACION OBJETIVO POBLACION ATENDIDA

45 visitas de servidores piiblicos
atendidos de las areas generadoras

23 areas generadoras 23 areas generadoras

4.4 FRECUENCIA DE ACTUALIZACION DE LA POBLACION POTENCIAL Y OBJETIVO
|Frecuencia de actualizacién Anual, en funcién al Sistema Institucional de Archivos
OBJETIVO

A partir de la identificacion de las areas que conforman el organigrama de Mineral del Chico vigente.

5.- DISENO DE LA INTERVENCION PUBLICA
5.1 DESCRIBE LOS BIENES Y SERVICIOS QUE SE ENTREGAN A LA POBLACION

Capacitacion a las areas generadoras, Asesoria y acompafamiento permanente a las unidades
operativas, Control de bisquedas documentales, Recepcién de transferencias primarias al Archivo de
Concentracion, Difusion y divulgacion de Acervos Archivisticos, Control de procedimientos de
Valoracién Secundaria, Control de Vigencias en el Archivo de Concentracién.

5.2 ESTABLECIMIENTO DE CURSOS DE ACCION (ETAPAS DE LA INTERVENCION)

Se definen las acciones y actividades a realizar a corto y mediano plazo, la cobertura que se pretende
alcanzar, los mecanismos de accion participante por cada una de las acciones establecidas, lo cual
permita identificar actores involucrados, espacios y tiempo de ejecucién y operacion.

5.3 DEFINIR ESCENARIOS FUTUROS A ESPERAR
Un Sistema Institucional de Archivos fortalecido, que permita garantizar que las 23 areas operativas

que lo conforman realicen acciones de gestion documental y administracién de archivos conforme a
la Ley vigente.

6.- PADRON (ES) DE BENEFICIARIOS
INDEPENDIENTEMENTE DEL ORIGEN DE LOS RECURSOS
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Mneral del Chico

Datos de Fondo o Programa
Fondo o Programa: Mineral del Chico

Organo Superior: Municipio de Mineral del Unidad Responsable de la elaboracién: Coordinacion de
Chico Archivo Municipal

Unidad (es) Responsable (s) de la Operacién del Fondo o Programa:
Presidencia Municipal

Plan Municipal de Desarrollo de Mineral del Chico, Hidalgo 2016 -2020
Eje 5. Gobierno Moderno y Transparente

A. Diagnostico del Eje.

El Gobierno Municipal, fundamentalmente se conducira por el principio de la honestidad y la transparencia,
atendiendo los requerimientos de la ciudadania, por lo que las acciones, programas y proyectos del Gobierno
Municipal, estaran al escrutinio de la sociedad, para que de esta manera se fortalezca la participacion ciudadana,
y al mismo tiempo las acciones de este Gobierno cumplan con el principio antes sefialado.

Finalidad: Gobierno

Funcion: Gobierno Moderno y Transparente
Sub funcién: Contraloria y Transparencia del Gobierno Municipal
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Ficha Técnica de Indicadores

Fondo o Programa: Unidad Responsable de la elaboracién de la ficha técnica
Mineral del Chico del indicador:
Archivo Municipal

Unidad (es) Responsable (s) de la Operacion del Fondo o Programa:
Tesoreria Municipal

Nombre del Indicador

Porcentaje de expedientes organizados y clasificados
Dimension a Medir
cioerca ] eicose [ | Eonomie [ ] codad [ coewn [
Obijetivo del Indicador

Optimizar los procesos de organizacién y conservacion documental de los archivos de concentracion e histérico permitira
contar con archivos actualizados que garanticen el acceso a la informacién, la transparencia y la rendicién de cuentas.

Medios de Verificacién
Inventarios documentales
Nivel (Fin, Propésito, Componente, Actividad) Tipo de Indicador
Fin Estratégico
Descripcion de las Variables Formulas
NCI: Namero de Cajas Inventariadas NCI/NTC*100
NTC: Numero total de Cajas
Unidad de Medida del Resultado Comportamiento del Indicador hacia la meta
Porcentaje Ascendente
Frecuencia de Medicién Cobertura
Semestral Municipal
Determinacion de Metas Linea Base
Meta Programada: Valor. N/D
40 % Afio: ND
Periodo: N/D
Semaforizacion

Verde= 36-40%
Amarillo = Entre 20 y 35%
Rojo = Menor a 19%




Ficha Técnica de Indicadores

Fondo o Programa:
Mineral del Chico

Unidad Responsable de la elaboracién de la ficha técnica
del indicador: Archivo Municipal

Unidad (es) Responsabile (s) de la Operacion del Fondo o Programa:
Tesoreria Municipal

Nombre del Indicador

Numero de asesorias al personal de las unidades administrativas

Dimensioén a Medir

Ecenca [ x | FEfcaca [ | Eoonoma [ | caided | Cobemwa | ]

Objetivo del Indicador

Implementar el Sistema Institucional de Archivos

Medios de Verificacion

Contabilizar el nimero de asesorias que reciben las unidades administrativas

Nivel (Fin, Propédsito, Componente, Actividad) Tipo de Indicador
Proposito Estratégico
Descripcion de las Variables Férmulas
Aln: Asesorias Impartidas por trimestre Aif=2 Aln

Alf: Asesprias Impartidas al final del afo

Unidad de Medida del Resultado Comportamiento del Indicador hacia la meta
Nimero Ascendente
Frecuencia de Medicién Cobertura
Trimestral Municipal
Determinacion de Metas Linea Base
Meta Programada: Valor. N'D
250 Afo: N/D
Periodo: N/D
Semaforizacién

Verde = 200 - 250
Amarillo = 120 - 199
Rojo = Menor a 119




Ficha Técnica de Indicadores

Fondo o Programa:
Mineral del Chico

Unidad Responsable de la elaboracién de la ficha técnica
del indicador: Archivo Municipal

Tesoreria Municipal

Unidad (es) Responsable (s) de la Operacién del Fondo o Programa:

Nombre del Indicador

Numero de Instrumentos Archivisticos Validados

Dimensién a Medir

Eicenca | X | Efcaia ||  Economia [ ]  Caided || Coberrm | |

Objetivo del Indicador

Medir el NUmero de Instrumentos Archivisticos validados

Medios de Verificacién

Instrumentos validados ante el Organo Rector del Sistema Estatal de Archivos del Estado de Hidalgo

NIVf: Nomero de Instrumentos validados al afio

Nivel (Fin, Propésito, Componente, Actividad) RO ey
Componente Estrategico
Descripcion de las Variables Férmulas
NIV: Namero de Instrumentos validados en el semestre NIVE= 2 NIV

Rojo =1

Unidad de Medida del Resultado Comportamiento del Indicador hacia la meta
Niamero Ascendente
Frecuencia de Medicion Cobertura
Semestral Municipal
Determinacion de Metas Linea Base
Meta Programada: Valor: N/D
4 Afio: N/D
Periodo: N/D
Semaforizacion
Verde = 4
Amarillo=2-3




Ficha Técnica de indicadores

Fondo o Programa: Unidad Responsable de la elaboracién de ia ficha técnica
Mineral del Chico del indicador: Archivo Municipal

Unidad (es) Responsable (s) de la Operacién del Fondo o Programa:
Tesoreria Municipal

Nombre del Indicador
Numero de Remodelaciones en el Archivo Municipal

Dimension a Medir

Eﬁdencia‘I] Eﬁcacva: EconomiaD cm:m:l

Objetivo del Iindicador
Medir el Nimero de Remodelaciones en el Archivo Municipal

Medios de Verificacién
Inspeccion de las remodelaciones

Nivel (Fin, Propésito, Componente, Actividad) Tipo de Indicador
Componente Estrategico
Descripcion de las Variables Férmulas
RAM: Remodelaciones al Archivo Municipal i\
NRE: Numero de Remodelaciones Ejecutadas NRE=ZRAM
Unidad de Medida del Resultado Comportamiento del Indicador hacia la meta
Numero Ascendente
Frecuencia de Medicion Cobertura
Anual Municipal
Determinacion de Metas Linea Base
Meta Programada: Valor: N/D
2 Afio: N/D
Periodo: N/D
Semaforizacion
Verde = 2
Amarillo = 1

Rojo =0




Ficha Técnica de Indicadores

Fondo o Programa: Unidad Responsable de la elaboracion de la ficha técnica
Mineral del Chico del indicador: Archivo Municipal

Unidad (es) Responsabie (s) de la Operacioén del Fondo o Programa:

Tesoreria Municipal
Nombre del indicador
Porcentaje de expedientes inventariados
Dimensién a Medir
Bicenca [ | Eiaca [ x | Eoonomia || caidad || Coberwn | ]
Objetivo del Indicador

Mantener el acervo documental en condiciones optimas para la biisqueda y consulta

Medios de Verificacion
Inventarios de las areas generadoras

Nivel (Fin, Propésito, Componente, Actividad) Tipo de Indicador
Componente Estrategico
Descripcién de las Variables Formulas

nEl: Nomero de Expedientes Inventariados
nET: Nimero de Expedientes Totales

nEI/nET*100
Unidad de Medida del Resuitado Comportamiento del Indicador hacia la meta
Porcentale Ascendente
Frecuencia de Medicion Cobertura
Semestral Municipal
Determinacion de Metas Linea Base
Meta Programada: Valor: N/D
70% Afio: N/D
Periodo: N/D
Semaforizacion

Verde = 55 - 70%
Amarillo = 35 - 54%
Rojo =0-34%




Ficha Técnica de Indicadores

{Fondo o Programa:
Mineral del Chico

Unidad Responsable de la elaboracion de la ficha técnica
del indicador: Archivo Municipal

Unidad (es) Responsable (s) de la Operacion del Fondo o Programa:

Tesoreria Municipal
Nombre del Indicador
Porcentaje de expedientes transferidos
Dimension a Medir
eioenca [ | s [ ] Eooromia []  coidad [ ] cobera [ ]
Objetivo del Indicador

Realizar transferencias documentales primarias y secundarias

Medios de Verificacion

Dictamenes e inventarios

Amarillo = 10 - 15%
Rojo = 0-9%

Nivel (Fin, Propésito, Componente, Actividad) Tipo de Indicador
Componente Estrategico
Descripcion de las Variables Férmulas
nET: Numero de ExpedientesTransferidos
nEpT: Nomero de Expedientes para transferencia nET/EPT*100
Unidad de Medida del Resultado Comportamiento del Indicador hacia ia meta
Porcentale Ascendente
Frecuencia de Medicion Cobertura
Anual Municipal
Determinacion de Metas Linea Base
Meta Programada: Valor: N/D
20% Afio: N/'D
Periodo: N/D
Semaforizacion
Verde = 16 - 20%




Ficha Técnica de Indicadores

Fondo o Programa:
Mineral del Chico

Unidad Responsable de la elaboracion de la ficha técnica
del indicador: Archivo Municipal

Tesoreria Municipal

Unidad (es) Responsable (s) de la Operacién del Fondo o Programa:

Nombre del Indicador

Numero de consultas del Archivo Histérico

Dimension a Medir

cicenca || Eicocn [x ] Economia []  cotat [ covewma []

Objetivo del Indicador

Medir la consuita pablica en el Archivo Histérico Municipal

Medios de Verificacién

Bitacora de asistencia

Rojo =0 -4

Nivel (Fin, Propésito, Componente, Actividad) Tipo de Indicador
Componente Estrategico
Descripcién de las Variables Férmulas
nCAH: Namero de Consultas al Archivo Historico
nCAHf. Numero Total de Consultas al Archivo Historico
NCAHf= Z.nCAH
Unidad de Medida del Resuitado Comportamiento del Indicador hacia la meta
Numero Ascendente
Frecuencia de Medicién Cobertura
Semestral Municipal
Determinacién de Metas Linea Base
Meta Programada: Valor: N/D
10 Afto: N/D
Periodo: N/D
Semaforizacion
Verde =8 - 10
Amarillo=5-7




Ficha Técnica de Indicadores

Fondo o Programa:
Mineral del Chico

Unidad Responsable de la elaboracién de la ficha técnica
del indicador: Archivo Municipal

Unidad (es) Responsable (s) de la Operacién del Fondo o Programa:

Tesoreria Municipal

Nombre del Indicador

Numero de Asesorias que recibe el Coordinador Normativo

Dimension a Medir

Bidenia [ x | Efcaca [ |  Economa ||  Caidad || Coberwm [ ]

Objetivo del Indicador

Contar con un Coordinador Normativo del Sujeto Obligado capacitado en materia de Archivos

Medios de Verificacién

Registro de asesorias

Nivel (Fin, Propésito, Componente, Actividad) Tipo de Indicador
Actividad Estrategico
Descripcion de las Variables Férmulas
AR: Asesorias Recibidas AR f=ZAR

ARf: Asesorias Recibidas al final del afio

Unidad de Medida del Resultado Comportamiento del Indicador hacia la meta
Numero Ascendente
Frecuencia de Medicion Cobertura
Trimestral Municipal
Determinacion de Metas Linea Base
Meta Programada: Valor: N/D
12 Afo: N/D
Periodo: N/D
Semaforizacién
Verde = 10-12
Amarillo=6 -9

Rojo = Menora 5




Ficha Técnica de Indicadores

Fondo o Programa:
Mineral del Chico

Unidad Responsable de la elaboracién de la ficha técnica
del indicador: Archivo Municipal

Unidad (es) Responsable (s) de la Operacién del Fondo o Programa:

Tesoreria Municipal
Nombre del Indicador
Namero de restauraciones a los expedientes
Dimensién a Medir
Ecenca | x | Efcasa [ |  Economia || Caidad | Coverwa [ ]
Objetivo del Iindicador

Restaurar el acervo documental del Archivo de Concentracion e Historico para facilitar la consulta de los mismos.

Medios de Verificacién

Inspeccionar los expedientes restaurados

Nivel (Fin, Propésito, Componente, Actividad) Tipo de Indicador
Actividad Estrategico
Descripcién de las Variables Férmulas
ER: Expedientes Restaurados
ERf: Expedientes Restaurados al final del afio ERf=2ER

Rojo = Menor a 18

Unidad de Medida del Resulitado Comportamiento del Indicador hacla la meta
Numero Ascendente
Frecuencia de Medicion Cobertura
Anual Municipal
Determinacién de Metas Linea Base
Meta Programada: Valor: N/D
50 Aflo: N/D
Periodo: N/D
Semaforizacion

Verde = 40 - 50
Amarillo = 20-39




