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INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO DEL PADA 2022
1.- Presentacion

De acuerdo a lo que establece la Ley General del Archivos para el Estado de Hidalgo en el
Capitulo V en los articulos 22 al 25 en los cuales refieren la elaboracién del Programa Anual
de Desarrollo Archivistico que los sujetos obligados deben elaborar a inicio de afio, asi como
el informe de cumplimiento del ejercicio anterior, mismo que debe ser publicado durante los
primeros 30 dias de primer mes del afio en el portal de transparencia.

El H. ayuntamiento de Mineral del chico, dando cumplimiento a lo que se establece la ley y
cabe sefialar que, derivado de la evaluacién de los avances en la ejecucién de las acciones
comprometidas, se observé que algunas se vieron afectadas y otras se cumplieron dando

paso a programas actividades especificas.

2.- Informe

En la linea que corresponde a la Supervision del estado actual de la entrega recepcion de los
archivos municipales; se llevé acabo un levantamiento de inventario por caja mediante el cual
nos permite conocer de manera breve el contenido de la caja fechas extremas y el drea
generadora a la que pertenece.

Lo anterior nos brinda un panorama para determinar los trabajos a realizar durante el
ejercicio, asi mismo que informacién utilizar para ingresar informacién para solicitudes de
valoraciones secundarias. Con la informacién anterior se elaboré un acta de hechos donde
se establece los acontecimientos de la documentacién en el resguardo del archivo de
concentracion.

Por otra parte, en lo que respecta el archivo histérico se revisé con la persona encargada del
archivo en su momento y se determiné que hay informacién que debia ser registrada en su
momento para tener mayor claridad del contenido de los expedientes, por lo que se
anotaron estos acontecimientos en el acta de hechos correspondiente al archivo historico.

e Instalacion y funcionamiento del Sistema Institucional de archivos (SIA)

La operacién del sistema institucional a principios de afio se realizé durante todo el afo
mediante trabajos que se estuvieron llevando acabo revisando la informacion del afio 2012-
2016, de la que se elaboré un acta de hechos por cada drea generadora, asi mismo se realizd
la revisién de la informacién del afio 2008 se generé inventario documental, adicional a ello
las dreas generadoras de Contralorfa y Recaudacién integraron sus inventarios para la
valoracién secundaria.

Integracién del grupo interdisciplinario se aprobd su registro a mediados del afio 2022 y las
actividades del catalogo de Disposicién documental iniciaros en el mes de septiembre con lo




que se logrd ingresar un catdlogo 2017 para validacién y el catalogo 2008 se aprobd la parte
técnica. Elaborando sus respectivas minutas de trabajo de acuerdo del grupo
interdisciplinario.

Profesionalizacion de la funcién archivistica municipal

Elaboracién de Material didactico para la capacitacion de las distintas areas e integrantes del
SIA dentro de las capacitaciones que se otorgaron dentro del municipio se elaboré poco
material did4ctico, algunas presentaciones fueron proporcionadas por el Archivo General del
Estado en lo que respecta al Catdlogo de Disposicién documental.

o Elaboracién y validacion de Instrumentos de clasificacion archivistica (2009 a 2016 y 2021)

Lo que respecta a Cuadros de las administraciones actuales, no se ingres6 ninguno para
validacién lo que se logré ingresar es un Catdlogo de Disposicién Documental 2017, se
presentaron las cedulas de alineacion de funciones, pero no ha habido revision de las mismas
por parte del Archivo General del Estado.

e Seguimiento y evaluacion de la Gestion documental

En la cuestién de la asesoria se ha recibido para la elaboracién del Catalogo de Disposicion
Documental e Inventarios y Cuadro de Clasificacién archivistica.

s Optimizacion de espacio y recursos

Debido a la transferencia secundaria de expedientes de la declaratoria se obtuvo un espacio
para ingresar los 1004 expedientes declarados como patrimonio documental del municipio
de diferentes &reas del Municipio de Mineral del chico para archivo histdrico.

v Gestionar y optimizar los espacios fisicos destinados a labores archivisticas en
general y particularmente el del archivo histérico, para adecuar su servicio de recepcion de
transferencias secundarias por parte de las diferentes dreas del Municipio de Mineral del
chico.

a) Se gestiona ya la ampliacion del espacio del archivo histérico en el cual se resguarda
la informacién de la transferencia secundaria de la Declaratoria de Patrimonio documental
No. AGE-SEA/DPD/015/2021.




Informe estructural del cronograma

El Siguiente cuadro muestra cémo se fueron cumpliendo los objetivos de forma grafica.

El archivo municipal de debe realizar la entrega correctamente tanto del archivo de concentracién, como histérico y de tramite

Actividades

Estatus

‘ Observaciones
Elaboraciéon de inventario del archivo de concentracion Cumplido ler Trimestre
Elaboracién de acta entrega recepcién de archivo de concentracién Cumplido 1er Trimestre
Revision del acta del archivo histérico y cotejo contra el inventario Cumplido ler Trimestre
Elaboracién del acta del archivo histérico Cumplido 2do. Trimestre

Linea Dos: Sistema institucional de Archivos (SIA)

Al

El sistema Institucional es el conjunto de registros, procesos, procedimientas, criterios, estructuras, herramientas y funciones que desarrolla cada sujeto
obligado y sustenta la actividad archivistica, de acuerdo con el proceso de gestién documental.

'

Actividades Esltatus Observaciones

Realizacién del PADA 2021 Cumplido ler Trimestre

Ratificacion de las reglas del Sistema institucional de Archivos Cumplido ler Trimestre

Ratificacién de las reglas del Grupo interdisciplinario Cumplido ler Trimestre

_Plan d_e t_rat_)a;o.y calendario de reuniones con el grupo Cumplido T

interdisciplinario

Reuniones con el grupo interdisciplinario Cumplido ato. Trimestre
se considerd innecesario debido a que se
estaban desarrollando actividades en todas

S : las dreas generadoras por lo que no se

Reporte de avances SIA con actividades realizadas y resultados Cancelado consideré necesario y existen listadas de
las actividades desarrolladas

Informe de cumplimiento del PADA Cumplido ler Trimestre del afio 2023

Actualmente para las dreas generadoras hay enlaces y responsables del ar&nivo de tramite y la implementacion del Programa de capacitacién continua
en materia archivistica, gestién documental y administracion del SIA para fomentar una cultura archivistica en las unidades productoras de la
documentacion

Actividades

Estatus

Observaciones

Desarrollo de programa de capacitacién archivistica y de gestion
documental

Parcialmente cumplida

ler y 3er. Trimestre

General contenido de para cursos de capacitacion en materia
archivistica para quienes forman el SIA

Parcialmente cumplida

lery 3er. Trimestre

Calendarizacién de capacitaciones

Parcialmente cumplida

Los calendarios se modificaron ya que de
acuerdo a lo que aprobé el Archivo
General del Estado nos proporcionaron las
presentaciones para capacitar al personal
del municipio




Trabajo con enlaces o responsables de cada area

Cumplido

ler., 2do., 3er y 4to. Trimestre

Llevar un registro de servidores ptiblicos capacitados

Cumplido

se cuenta con registros y fotografias

Actividades

Observaciones

Andlisis de las estructuras organicas 2008 a 2016

Parcialmente cumplida

Alineacién de funciones: identificacion y andlisis de instrumentos
legales en los que estan establecidas las funciones y atribuciones y
competencias de las dreas

Parcialmente cumplida

Se realizaron por el ayuntamiento solo que
no estdn revisadas en el Archivo general
del estado

Alineacion de funciones para el cuadro 2021, 2022

Parcialmente cumplida

Se elaboran 2021 y se envian por correo

electrénico
Alineacién de funciones para el cuadro 2016-2015 No Aplica Se autoriza la validacién si cedulas
Elaboraci6n de catalogo de disposicion documental Cumplido Se ingresa a validacién el CADIDO 2017
Elaboracién de guias documentales Construyendo
Se estd trabajando en ello
Validacién de inventarios preliminares Construyendo

Actividades

Observaciones

organo rector

Visitas a las areas productoras de informacion y entrevistas Cumplido 4to. Trimestre
Valoracion documental Cumplido 4to. Trimestre
Elaboracién de fichas tecnicas de valores documentales Cumplido 4to. Trimestre
Contar con un catalogo de disposicion documental, validado por el En validacién ato; Trinestis

t
Contar con espacios adecuado para las trﬂ‘nsfgrenelas-secundaﬁas al archivo historico

Actividades Estatus Observaciones
ICaf;r::rn i«fn; ::Cie::::‘i:c:‘ rr:;a; ia;;nplio para colocar la documentacion de Cumplido fer Tiimostre
Realizar aspiraciones controladas a las cajas Cumplido ler. Trimestre
Aplicacion de retardante de fuego Cumplido ler. Trimestre
Fumigaciones de los archivos Cumplido ler. Y 4to. trimestre




ANEXO FOTOGRAFICO

ACONDICIONAMIENTO DEL ESPACIO PARA LA TRANSFERENCIA SECUNDARIA DE 1004
EXPEDIENTES
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b) Se realizan aspiraciones en el archivo de concentracidon 22/02/2022, se tiene
programadas dos aspiraciones para junio y el mes de octubre.







Q) Se realiza la aplicacién de retardante de fuego de los espacios del archivo de
concentracién practicamente en lo que es madera ya que las paredes son de piedra
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d)

]

11




¢) Se realiza fumigacién en los archivos de Concentracién una vez que se realizé el aspirado
de cajas y aplicacién de retardante de fuego.
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RATIFICACION DE REGLAS DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS Y GRUPO
INTERDICIPLINARIO
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Reunién de acuerdo de Minuta de Grupo Interdiciplinario para CDD 2017




