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MUNICIPIO DEL MINERAL DEL CHICO

COORDINACION DE ARCHIVO MUNICIPAL

FICHA DE INFORMACION BASICA DEL PROGRAMA PRESUPUESTARIO

PROGRAMA SECTORIAL UNIDAD RESPONSABLE

Gobierno Moderno y Transparente Coordinacion Normativa de Archivos
PROGRAMA PRESUPUESTARIO UNIDAD PRESUPUESTAL
Contraloriay Transparencia del Gobierno Tesoreria Municipal

DIAGNOSTICO QUE JUSTIFIQUE LA CREACION DEL PROGRAMA PRESUPUESTARIO
1- ANTECEDENTES

En Enero de 1986 el Gobierno del Estado de Hidalgo, siendo Gobernador Constitucional del Estado Guillermo Rosel de la lama y como
resultado de acuerdos de colaboracion y cooperacion suscritos el archivo General de la Nacion se propuso la creacion por primera vez en el
Estado de un sistema Estatal de Archivos, el cual tiene como objetivo integrar a todos los archivos piblicos de la entidad y promover la
eficiencia de sus servidores hacia la Administracion Publica, la ciudadania investigacion histérica. Dentro de esta propuesta, se incluy6 un
apartado especial para el rescate y la organizacion de los fondos documentales municipales, como el paso inicial de un programa mas
amplio de modernizacién archivistica en los ayuntamientos. Dicho programa surgié bajo el nombre “Programa de rescate y Organizacion de
Archivos Municipales”.

De manera que, de dicho programa el municipio de Mineral del chico, actualmente cuenta con un archivo histérico, considerado como
Patrimonio Nacional, resguardado por el Ayuntamiento Municipal, bajo el registro No. 7913C38a, con un inventario dictaminado que data de
1869 a 1979, hasta este momento.

Dicho patrimonio actualmente cuenta con un espacio exclusivo para su resguardo; asi como un responsable a su cuidado, conservacion,
clasificacion, difusion y preservacion.

Considerando que el H. ayuntamiento como sujeto obligado, sefialando de manera explicita en el articulo 6 de la Constitucion politica de los
Estados Unidos Mexicanos, debera integrar todo documento de archivo que en expedientes constituidos de manera légica y
cronolégicamente, asi como relacionados con el mismo asunto, reflejando con exactitud la informacién contenida bajo los criterios
establecidos por el consejo Nacional y demas disposiciones juridicas aplicables.

2.- IDENTIFICACION Y DESCRIPCION DEL PROBLEMA

El Municipio de Mineral del chico no cuenta con instrumento de control que refleje una estructura documental fortalecida, que garantice que
el 100% areas generadoras que lo conforman realicen acciones de gestion documental y administracion de archivo conforme a las leyes
vigentes, que resulta que no la rendicion de centas no sean claras asi como la toma de desiciones, ademas de carecer de una organizacion
documental.

3.- DETERMINACION Y JUSTIFICACION DE LOS OBJETIVOS DE LA INTERVENCION




1.-Servir como drgano de consulta de la misma administracion para su pronta localizacion y asi garantizar el derecho de acceso a la
informacion. 2.-Ser fuente de informacion historica para conservar la memoria colectiva. 3.-Resguardar, conservar y difundir el acervo
histérico de la institucion.4.-Instruir los conceptos generales de la clasificacion y organizacion de archivos. 5.-Asesorar y apoyar en las
labores archivisticas de las areas administrativas. 6.-Rescatar y acrecentar el acervo mediante donaciones que permitan evidenciar nuestra
historia. 7.-Establecer normativas reguladoras y criterios sobre ordenacion, clasificacion, transferencias, seleccion y eliminaciéon de
documentos

3.1 RELACION O VINCULACION CON OTROS PROGRAMAS PRESUPUESTARIOS

Tesoreria Municipal

4.- COBERTURA

4.1 IDENTIFICACION Y CARACTERIZACION DE LA POBLACION POTENCIAL

Con la coordinacion del Archivo municipal beneficiara principalmente a la poblacién en general es decir a los 8.878 habitantes del municipio
y a los 196 servidores publicos de forma particular ya que son los principales involucrados en las principales actividades de gestion
documental.

4.2 IDENTIFICACION Y CARACTERIZACION DE LA POBLACION OBJETIVO

Se beneficiaran los 196 servidores publicos puntualizando la 100% de Areas generadoras de acuerdo a la estructura organizacional del
Municipio y el total de la poblacidn que solicite los servicios del archivo.

4.3 CUANTIFICACION DE LAS POBLACIONES

POBLACION POTENCIAL POBLACION OBJETIVO POBLACION ATENDIDA
40 visitas de servidores publicos de
las areas generadoras

8,878 habitantes 100% de areas generadoras

4.4 FRECUENCIA DE ACTUALIZACION DE LA POBLACION POTENCIAL Y OBJETIVO
Frecuencia de actualizacion anual
4.5.- DESCRIBE COMO SE DEFINIO, CARACTERIZO Y CUANTIFICO A LA POBLACION POTENCIAL Y OBJETIVO

El municipio de Mineral del Chico, cuenta con un total de 8,878 habitantes de acuerdo al Gltimo censo poblacional 2020 realizado por el
INEGI y se conforma por 100% &reas generadoras que corresponden a la estructura organizacional del ayuntamiento.

5.- DISENO DE LA INTERVENCION PUBLICA

5.1 DESCRIBE LOS BIENES Y SERVICIOS QUE SE ENTREGAN A LA POBLACION
Se realizan busquedas de informacion que solicite poblacién en general.
5.2 ESTABLECIMIENTO DE CURSOS DE ACCION (ETAPAS DE LA INTERVENCIC)N)

OBJETIVO 01

» Codificacion y etiquetado de los expedientes.

» Elaboracion del inventario documental

» Elaboracién de cuadro general de clasificacion archivistica
OBJETIVO 02

* Anilisis y clasificacion del acervo documental del ayuntamiento

» Formacion del Sistema Integral de Archivo

OBJETIVO 03

» Atencion del publico en general para dar respuesta a las solicitudes de busqueda

OBJETIVO 04

» Capacitacion y apoyo constante al personal de las ares generadoras

OBJETIVO 05

» Capacitacion y apoyo constante al personal de las ares generadoras
OBJETIVO 06

» Promocion del servicio de busqueda de informacién

OBJETIVO 07




5.3 DEFINIR ESCENARIOS FUTUROS A ESPERAR

Una vez habiendo integrado el Sistema Institucional de Archivos, permitira que el total de las areas operativas que lo conforman, realicen
acciones de gestion documental y administracion de archivos conforme a la Ley vigente.

6.- PADRON (ES) DE BENEFICIARIOS
ORIGEN DE LOS RECURSOS

[N/A

2020-2024




Matriz de Indicadores para Resultados

PUEBLOS
MAGICeS

Fondo o Programa:
Mineral del Chico

Unidad Responsable de la elaboracion:
COORDINACION DE ARCHIVO MUNICIPAL

Resu INEE 1Y)

Elaborar criterios especificos y
recomendaciones en materia de organizacion y

Nombre del Indicador

Numero de expedientes organizados y

Unidad (es) Responsable (s) de la Operacién del Fondo o Programa: Coodinacién de Achivo Municipal

Medios de verificacion

Inventarios periodicidad:Anual. Resguardante

Supuestos

Una adecuada organizacién del archivo municipal

las unidades administrativas

unidades administrativas periodicidad: semestral

Fin ” N . ” . | I . "
conservacion de los archivos de concentracion clasificados archivo municipal facilitara la busqueda y consulta de la documentacion
e histéricos
P - " . — | . Numero de asesorias al personal de Conteo de nimero de asesorias que reciben las El personal en el ayuntamiento sera capacitado
Propésito gracion del institt de archivos continuamente

Componente 1

Elaboracion de documentos archivisticos

Numero de instrumentos validados

Instrumentos validados.periodicidad Anual

El sujeto obligado contara con los instrumentos
archivisticos validados de acuerdo a los lo que
establece la ley vigente

Componente 2

Remodelacion del archivo de Concentracion e
Historico

Verificar el nimero de remodelaciones

Inspeccion de las remodelaciones periodicidad anual

Contar con instalaciones adecuadas para el archivo
mejorara conservacion de la documentacion sea
adecuada ademas que la localizacion sea en menor
tiempo

Componente 3

Implementar herramientas para contar con las
condiciones adecuadas para su consulta

Numero de cajas inventariadas y/o
expedientes

Inventarios de las reas generadoras periodicidad
Anual

Contar con un inventario que permita la rapida y
eficaz localizacion

Componente 4

Realizar transferencias documentales primarias
y secundarias

Numero de expedientes transferidos

Dictamenes e inventarios periodicidad Anual

Los expedientes generados por las unidades deben
ser transferidos por su valoracién secundaria o
primaria

ACTIVIDAD 1

Capacitacion del coordinador normativo en
cuestion de archivo

Numero de asesorias que se recibe el
coordinador normativo

Registro de asesorias periodicidad Anual

El coordinador debe estar capacitado para poder
elaborar los instrumentos archivisticos asi como para
otorgar una adecuada capacitacion al personal de las

éreas

de ArchivoX

umgipal

2020-2024
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PUEBLOS
MACGICeS

2021

Datos de Fondo o Programa

Fondo o Programa: MINERAL DEL CHICO

Organo Superior: PRESIDENCIA [Unidad Responsable de la elaboracion: COORDINACION DE ARCHIVO
MUNICIPAL DEL MINERAL DEL |[MUNICIPAL
CHICO

Unidad (es) Responsable (s) de la Operaciéon del Fondo o Programa:
TESORERIA MUNICIPAL

Alineacion
Plan Municipal de Desarrollo 2016 - 2020

Eje

A. Diagnostico del Eje.

El servicio con calidad y eficiencia, sera el requerimiento primordial para cada uno de los servidores
publicos que integran el equipo de éste Gobierno, estableciendo una manera diferente de gobernar,
anteponiendo la dignidad y el respeto que merece la ciudadania, por ello, se han establecido politicas
publicas de eficiencia en la prestacion de los servicios con calidad y calidez, sin menoscabo de Ia
importancia de la modernizacion en los procesos de la gestion gubernamental, mediante
mecanismos de control y eficiencia, y procesos modernos en la prestacion del servicio publico,
disminuyendo asi el costo burocratico, haciendo mas y mejor, con menos, optimizando asi, el gasto
publico.

Las practicas burocraticas obsoletas y desgastantes, han quedado atrds, hoy los Gobiernos locales
debemos ser factor de cambio para lograr el desarrollo sostenible y sustentable, como primer
reclamo de la sociedad, en este contexto hemos establecido principios rectores que permitan
distinguir con claridad los retos, las metas y los alcances reales de la gestion del Gobierno municipal,
en un marco regulatorio y de transparencia, por lo que, en congruencia con los compromisos
adquiridos, hemos  establecido un sistema de  evaluacion, basados en dos indicadores
fundamentales, tanto de gestion como de cumplimiento, para alcanzar los objetivos planteados en
el presente Plan de Desarrollo  Municipal, con una  prospectiva para el afio  2020.
La modernidad y sustentabilidad del Gobierno Municipal se fundamenta en el diseio de procesos de
calidad para elevar la eficiencia en los servicios, favoreciendo las tecnologias de la informacion y Ila
comunicacion, con el objetivo de aumentar la capacidad de respuesta en beneficio de los ciudadanos.

Clasificacion Funcional
Finalidad:Gobierno

Funcién: Gobierno Moderno y Transparente

Sub funcién: Contraloriay Transparencia del Gobierno Municipal




NUMERO DE EXPEDIENTES ORGANIZADOS Y CLASIFICADOS

Eficiencia Eficacia X Economia Calidad Cobertura

ELABORAR CRITERIOS ESPECIFICOS Y RECOMENDACIONES EN MATERIA DE ORGANIZACION Y CONSERVACION
DE LOS ARCHIVOS DE CONCENTRACION E HISTORICOS

DICTAMENES E INVENTARIOS

ESTRATEGICO

NCI=NUMERO DE CAJAS INVENTARIADAS

*
NTC=NUMERO DE CAJAS TOTAL NCI/NTC*100

PORCENTAJE ASCENDENTE

ANUAL MUNICIPAL
Meta Programada: Valor: 80%
3000- 100% Af0:2020

Periodo:2016-2024

Verde = 30%-40%
Amarillo = 20%-30%
Rojo = 0-19%




NUMERO DE ASESORIAS AL PERSONAL DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS

Eficiencia | | Eficacia Economia [ | calidad || Cobettura | |

IMPLEMENTAR EL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

BITACORA DE ASISTENCIA

PROPOSITO ESTRATEGICO

AIT=ASESORIAS IMPARTIDAS AL TRIMESTRE AIA= AlT=Z DE AIA
ASESORIAS IMPARTIDAS ANUALMENTE

NUMERO ASCENDENTE

SEMESTRAL MUNICIPAL

Meta Programada: Valor: 47%
40 Afio: 2020
Periodo: 2016-2020

Verde = 51%-100%
Amarillo = 25%-50%
Rojo = 0%-25%




NUMERO DE INSTRUMENTOS VALIDADOS

Eficiencia |:| Eficacia Economia |:| Calidad |:| Cobertura |:|

ELABORACION DE INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

NUMERO DE INSTRUMENTOS VALIDADOS ANTE EL ORGANO RECTOR DEL SISTEMA ESTATAL DE ARCHIVOS

COMPONENTE
ESTRATEGICO

NIVT=Z NIVA
NIVT=NUMERO DE INSTRUMENTOS VALIDADOS AL
SEMESTRE,NIVA= NUMERO DE INSTRUMENTOS
VALIDADOS AL ANO

PORCENTAJE ASCENDENTE

SEMESTRAL MUNICIPAL

Meta Programada: Valor:100%
1 Af0:2020
Periodo: 2016-2021

Verde =2
Amarillo = 1-2
Rojo = 0%-1




VERIFICACION DE NUMERO DE REMODELACIONES DEL ARCHIVO HISTORICO Y CONCENTRACION

Eficiencia Eficacia X Economia Calidad Cobertura

VERIFICAR EL NUMERO DE REMODELACIONES

NUMERO DE REMODELACIONES

COMPONENTE ESTRATEGICO

NR=NUMERO DE REMODELACIONES NRT=NUMERO DE NR=RAT
REMODELACIONES TOTALES

NUMERO ASCENDENTE

ANUAL MUNICIPAL

Meta Programada: Valor:100%
2 Af0:2020
Periodo: 2016-2020

Verde = 2
Amarillo =1
Rojo =0




NUMERO DE EXPEDIENTES INVENTARIADOS

Eficiencia |:| Eficacia Economia |:| Calidad |:| Cobertura |:|

NUMERO DE CAJAS INVENTARIADAS Y EXPEDIENTES

INVENTARIOS DE LAS AREAS GENERADORAS

COMPONENTE ESTRATEGICO

NET=NUMERO DE EXPEDIENTES INVENTARIADOS Y NET/NTET*100
NTET=NUMERO TOTAL DE EXPEDIENTES
INVENTARIADOS

PORCENTAJE ASCENDIENTE

ANUAL MUNICIPAL

Meta Programada: Valor: 187%
20% Afio: 2020
Periodo:2016-2021

Verde = 15%-20%
Amarillo = 10%-15%
Rojo = 9%




NUMERO DE EXPEDIENTES TRANSFERIDOS

Eficiencia |:| Eficacia Economia |:| Calidad |:| Cobertura |:|

PORCENTAJE DE EXPEDIENTES TRANSFERIDOS

INVENTARIOS

COMPONENTE ESTRATEGICO

NET=NUMERO DE EXPEDIENTES TRANSFERIDOS NET=Z TNET
TNET=TOTAL DE NUMERO DE EXPEDIENTES
TRANSFERIDOS

PORCENTAJE ASCENDIENTE

ANUAL MUNICIPAL

Meta Programada: Valor:50%
3*100 Af0:2020
Periodo:2016-2020

Verde = 8-10
Amarillo = 5-7
Rojo=0-4




NUMERO DE ASESORIAS QUE RECIBE EL COORDINADOR NORMATIVO

Eficiencia Eficacia |:| Economia |:| Calidad |:| Cobertura |:|
__  Objefivodelindicador ]

CONTAR CON EL COORDINADOR NORMATIVO DEL SUJETO OBLIGADO CAPACITADO EN EL TEMA DE ARCHIVOS

REGISTRO DE ASESORIAS
ACTIVIDAD ESTRATEGICO

AR=ASESORIAS RECIBIDAS TA=TOTAL DE ASESORIAS ART=X AR
RECIBIDAS

NUMERO ASCENDIENTE
ANUAL MUNICIPAL

Meta Programada:
10
Periodo:2016-2020

Verde = 8-10
Amarillo = 6-9
Rojo = MENOR A5




