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PROCEDIMIENTO

Nombre: Coordinacion del Enlace Municipal

Objetivo:

Ofrecer a los beneficiarios de los programas adulto mayor y becas del Bienestar una
atencion de primer contacto con el fin de que todos ellos sean beneficiados con los
apoyos econdmicos de acuerdo al programa.

En coordinacidon con la Secretaria de Desarrollo Social el Enlace municipal se
encarga de la logistica gestionando lo siguientes bienes o servicios para llevar a
cabo la enfrega de apoyo:

Gestiones del Enlace Municipal para llevar acabo el evento de entrega:

Auditorio

Sillas suficientes para los beneficiarios.

Mesas rectangulares

Audio

Seguridad Publica, 2 horas antes de dar inicio al evento.
Ambulancia o servicio médico.

Computadora con conexion a internet e impresora.

De igual manera el ENLACE MUNICIPAL  cita a los beneficiarios de manera
escalonada (se coordina con las vocales y facilitadoras por via teleféonica, ya
sea por llamadas o mensajes), de la localidad mds alejada a la mds cercana a
la cabecera municipal y la cabecera municipal serd la Ultima localidad
atendida.

Asi mismo el ENLACE MUNICIPAL les solicita a los beneficiarios la siguiente
documentacion en copias y original para cotejar, y que serdn entregadas en la
mesa de atencion directo entre los beneficiarios y el personal de la SECRETARIA
DEL BIENESTAR:
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Documentacién Requerida:

e Acta de nacimiento

e CURP actuadlizado

e |dentificacion oficial: INE

e Comprobante de domicilio actualizado, no mayor a 3 meses, luz, agua o
teléfono.

e Pasaporte

e Credencial INAPAM

Procedimiento:

[ INICIO ]

A 4
Informar a los beneficiarios

S

Entrega de apoyo

Fin del Evento
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