MELISSA ROLDAN
HERNANDEZ

RESUMEN PROFESIONAL

HISTORIAL LABORAL
05/2017 ~ Actval

08/2013 — 03/2014

07/2018 — 05/2015

FORMACION
2019 LICENCIADO: CONTADURIA
UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE HIDALGO — PACHUCA. HGO.
2015 Tecnico : conlobiidad
CBTis No. 8 — PACHUCA, HGO.
APTITUDES
TRABAJO EN EQUIPO HABILIDAD NUMERICA
TRABAJO BAJO PRESION HABILIDAD ORGANIZATIVA
DISCIPLINA UDERAIGO
RAZONAMIENTO LOGICO
IDIOMAS
Nivel de ingles B.1 TOEFL
TECNOLOGIA Y PROGRAMAS

CONTADORA DE PRACTICA AVANZADA APASIONADA POR SU
PROFESION, RESPONSABLE, PUNTUAL Y COMPROMETIDA CON LA
PRESTACION DE SERVICIOS DE CALIDAD.

AUXILIAR CONTABLE

DESPACHO CONTABLE Y FISCAL (ALBERTO LEONARDO BARRANCO
VELASCO) - PACHUCA, HGO.

Calculo y presentacion de declarcciones de impuestos federales y
estolales

Registro de la conlabiidad de pequerias y medianas emprescs
Elaborocion de nominas

Parlicipaciéon en audilorics contables y fiscoles

Colculo de cuotas IMSS e INFONAVIT

PRESTADOR DE SERVICIO

NUEVA VIDA A.C. - PACHUCA, HGO.

APOQYO EN TAREAS ADMINISTRATIVAS

LUIDERAR GRUPOS PARA DESARROLLAR ACTIVIDADES DEPORTIVAS Y DE
RECREACION

EDUCADOR

INEA - PACHUCA. HGO.

BRINDAR ASESORIAS A ADULTOS PARA LA OBTENCION DE SU
CERTIFICADO DE PRIMARIA Y SECUNDARIA.

MANEJO DE PAQUETERIA OFFICE (WORD, EXCEL, POWER POINT)
DOMINIO DE PORTAL SAT E IMSS

MANEJO DE PROGRAMAS ASPEL (COI, NOI, SAE)
MANEJO DE PROGRAMAS CONTROL 2000



