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I . INTRODUCION 

La  admin is t rac ión púb l ica  mun ic ipa l  es  e l  i ns t rumento  bás ico  para  c r is ta l i za r  los  ob je t i vos,  

p lanes  y  p rogramas  en  acc iones  y  resu l tados  concre tos  que  t iendan a  responder  las  

expec ta t ivas  de  la  c iudadanía  de  Minera l  de l  Ch ico ,  es  por  e l lo  que  la  Di recc ión  de  Catas t ro 

Mun ic ipa l ,  en  e je rc ic io  de  las  facu l tades  que  le  con f i e re  e l  a r t í cu lo  97 ,  98 ,  99  y  100  del  

cap í tu lo  segundo d e l  Cód igo  F inanc ie ro  de l  Estado  de  Hida lgo  y  Mun ic ip ios .  Cons iderando 

que  uno  de  los  p ropós i tos  de  la  p resen te  Admin is t rac ión  cumpla  con  sus  a t r ibuc iones y  

func iones de  sa t i s facer  las  demandas p r imord i a les  de la  pob lac ión  re la t i vas  a l  desar ro l lo  de 

nues t ro  mun ic ip io  garant i zando e l  derecho  en  e l  marco  de  lega l idad  y  jus t i c ia .  

Es  impor tan te  es tablecer  que  la  es t ruc tu ra o rgan izac iona l  y  la  desc r ipc ión  de func iones  de 

cada pues to ,  mues t ran  las  f ina l idades  p r inc ipa les  que  cada ocupante  debe desar ro l la r  para 

a lcanzar  los  ob je t i vos  y  metas  t razados  den t ro  de l  P lan  de  Desar ro l lo  Mun ic ipa l  as í  como en 

los  p lanes  opera t i vos .  

En  ese  sen t ido ,  se  p resen ta  e l  “Manua l  de Org an izac ión  de  la  D i recc ión  de  Catas t ro 

Mun ic ipa l ” ,  con la  f ina l idad  de d is t r ibu i r  l as  responsab i l i dades  que  deben a tender  las  

un idades  admin is t ra t ivas  que  la  in tegran ;  y  con  e l lo  gu ia r  e l  desempeño de  los  se rv idores 

púb l i cos  en  un  marco  de  o rden  en  la  rea l izac ión  de  las  ac t i v idades  co t id ianas .  

E l  p resen te  manua l ,  con t iene  la  base  lega l  que  norma la  ac tuac ión  d e l  Ayun tamien to  de 

Minera l  de l  Ch ico  y  en  lo  par t i cu la r  de la  D i recc ión  de  Catas t ro  Mun ic ipa l  cumpla  con  e l  ob je to 

y  las  a t r ibuc iones  que  t iene  a l  i n te r io r  de la  admin is t rac ión  públ i ca ;  e l  ob je t i vo  genera l  que 

le  da  razón  de  ser  a  l as  ac t i v idades  que  se  rea l i zan  en  ac tos  re la t ivos  a  la  p laneac ión,  

p rogramac ión ,  e jecuc ión ,  con t ro l ,  l a  es t ruc tura  o rgán ica  y  e l  o rgan ig rama,  represen ta 

je rá rqu icamente  la  fo rma en  que es tá in tegrada y  o rganizada la  d i r ecc ión ;  o to rgando mayor 

cer teza  ju r íd ica ,  e f i c ienc ia  y  e f i cac ia  admin is t ra t i va ,  y  as í  p romover  cu l tu ra  de  respe to  a  la  

ley  y  a  la  p resen te  Admin is t rac ión Mun ic ipa l  así  como a  las  au to r idades  mun ic ipa les  que  en 

e l la  in te rv ienen.  

Nota :  La  in fo rmac ión  reun ida  en  es te  documento  desc r ibe  las  func iones  que  se  rea l i zan  en 

cada pues to ,  s in  embargo ,  no  marcan  una  l imi t an te  de  las  responsab i l idades  para  e l  que  las  

desempeña en  su  á rea  de  t raba jo .  

 



 

   

La Di recc ión de  Catas t ro  Mun ic ipa l ,  d e l  Ayun tamien to  de  Minera l  de l  ch ico ,  fue  c reada  y  

d iseñada  con  e l  ob je to  de  normar  las  ac t i v idades  ca tas t ra les  en  e l  Mun ic ip io  y  dar  a tenc ión  

a  la  c iudadanía a  t ravés  de  t rámi tes  y  serv ic ios  que  se  b r indan  para  dar  una  me jo r  y  p ron ta 

a tenc ión .  

I I I .  MISION,  VISION,  OBJETIVO,  POLIT ICAS Y NORMAS.  

MISION 

E l  á rea  de  recaudac ión  y  ca tas t ro  t iene  como ob je t i vo  logra r  e l  c rec imien to  de  las  
carac te r ís t icas  cua l i ta t ivas  y  cuan t i ta t ivas  de  los  b ienes  inmueb les ,  med ian te  la  fo rmac ión,  
ac tua l i zac ión   y  conservac ión  de  lo s  reg is t ros  catas t ra les ,  que  tendrán  un  uso  mu l t i f i na l i ta r io ,  
o r ien tado  hac ia  cua t ro  p ropós i tos  fundamenta les :  

1 . -  Admin is t ra r  los  recursos  f inanc ie ros  con  e f i c ienc ia  y  t ransparenc ia ,  s i rv iendo  con  ca l idad ,  
responsab i l i dad  soc ia l  en  e l  marco  de l  es tado  de  derecho .  

2 . -  Proporc ionar  in fo rmac ión  para  la  imp lementac ión  de  p lanes ,  p rogramas  y  acc iones  que 
coadyuven (ayudar )  a l  desar ro l lo  soc io  económico  de l  mun ic ip io .  

3 . -Apoyar  la  admin is t rac ión  de las  con t r ibuc iones  inmob i l i a r ias  con  apego a  los  p r inc ip ios  de  
equ idad  y  p roporc iona l idad  cuando e l  ayun tamien to  as í  lo  requ ie ra .  

4 . - tener  la  mayor  recaudac ión  en  e l  mun ic ip io  para  b l indar le  mayores  apoyos  a  la  c iudadanía ,  
s iendo  un  á rea  e f i c ien te,  d iná mica ,  innovadora y  es t ra tég ica  que  permi ta  e l  p leno  desar ro l lo  
de  mun ic ip io .  

 

 

  

V ISION 

Ser  una  á rea  l íder  en  la  admin is t rac ión ,  moderna ,  e f i c ien te ,  c rea t i va ,  que  

p roporc ione  los  d ig i ta l i zados  y  au tomat izados  a la  c iudadanía  con  sen t ido  humano y  

vocac ión  de  serv ic io .  

OBJETIVOS 

De acuerdo  a l  p lan es t ra tég ico ,  se  ind ica e l  o  los  ob je t i vos es t ra tég icos  que  guarden 

mayor  re lac ión  con  las  func iones que  debe cumpl i r  e l  á rea  de  recaudac ión  y  ca tas t ro  de  modo 

que  tenga un  a l ineamien to  es t ra tég ico  y  que  a  con t inuac ión  se  desc r iben ;  

  Opt imizar  los  recursos  med ian te  la  ob tenc ión  de  me jo res  tasas  

  Planear  y  p rogramar  func iones con e l  f in  de ob tener  óp t imos  resu l tados  y  

máx imo rend imien to .  

  Crear  es t ra teg ias  y  p ropues tas  que  ayuden a  dar  un  me jo r  func ionamien to .  

  Apl i ca r  p rogramas  de  me jo ra  con t inua   

POLIT ICAS . 

E l  padrón  ca tas t ra l  es  e l  i nven ta r io  con fo rmado por  e l  con jun to  de  reg is t ros  geográ f i cos,  

g rá f i cos ,  es tad ís t i cos ,  a l fanumér icos  e lementos  y  carac te r ís t i cas  resu l tan tes  de  las  

ac t i v idades  ca tas t ra les de  iden t i f icac ión ,  insc r ipc ión ,  con t ro l  y  va luac ión  de  los  

inmueb les .  La  ac t i v idad  ca tas t ra l  es  e l  con jun to  de  acc iones  que  permi ten  in tegrar ,  

conservar  y  mantener ac tua l i zado  e l  i nventa r io  ana l í t i co  con  las  Carac te r ís t i cas 

cua l i ta t i vas  y  cuan t i ta t i vas  de  los  inmue b les  inscr i tos  en  e l  padrón  ca tas t ra l  de l  Mun ic ip io .  

 

I I .  RESEÑA DEL AREA 



 

Esta  D i recc ión  t iene  como normas  fundamenta les  las  de  igua ldad  de  t ra to  a  todas  las  

personas  que requ ie ren  de  serv ic io ;  l a  de  equ idad  de  género ;  la  de  a tenc ión  p ron ta  y  

exped i ta .  

IV .  MARCO JURÍDICO 

El  p resen te  o rdenamiento  t iene  por  ob je to  reg lamentar  la  o rgan izac ión ,  es t ruc tu ra  y  

func ionamien to  in te rno  de  la  D i recc ión  de  Recaudac ión  y  Catas t ro  de l  Mun ic ip io  de  Minera l  

de l  Ch ico .  

Cons t i tuc ión  Po l í t ica  de los  Es tados  Un idos  Mex icanos .  

Cons t i tuc ión  Po l í t ica  de l  E s tado  L ib re  y  Soberano  de  Hida lgo .  

Cód igo  F inanc ie ro  de l  Es ta do  de  Hida lgo  y  Mun ic ip ios .   

V .  SERVICIOS QUE PROPORCIONA EL AREA  

La  Di recc ión de  Catas t ro  Mun ic ipa l  es  la  responsab le  de  in tegrar  y  conservar  e l  padrón 

ca tas t ra l  de l  Mun ic ip io .  Para  e l  e je rc ic io  de  sus a t r ibuc iones ,  tendrá  a  su  cargo  e l  despacho 

de  los  s igu ien tes  asun tos :  

1 -Cer t i f i cac ión  de  no  adeudo por  apor tac ión  de  me jo ras .  Documento  con  e l  cua l  se  cer t i f i ca 

que  no  ex is te  adeudo por  apor tac ión  de  me jo ras  mun ic ipa les  de  par te  de l  so l ic i tan te .  

2 -Cer t i f i cac ion de  c lave  ca tas t ra l .  T rámi te  que  se  requ ie re  para  cer t i f i ca r  la  ex is tenc ia  y  

ub icac ión  de  un  inmueb le  den t ro  de l  padrón  ca tas t ra l .  

 

3 -Cer t i f i cac ion  de c lave  y  va lo r  ca tas t ra l .  T rámi te  que  se  requ ie re para  cer t i f i ca r  la  

ex is tenc ia ,  ub icac ión  y  e l  va lo r  de  un  inmueb le  den t ro  de l  te r r i to r io  mun ic ipa l .  

4 -Cer t i f i cac ion  de no  adeudo de  impues to  p red ia l .  Documento  con  e l  cua l  se  cer t i f i ca  que 

no  ex is te  adeudo de  impues to  p red ia l  sobre  a lgún  inmueb le  espe c í f i camente .  

5 -Cer t i f i cac ion  de  p lano manzanero .  T rámi te  que  se  requ ie re  para  cer t i f i ca r  la  ub icac ión 

de  un  inmueb le  den t ro  de  los  l ími tes  de  una  manzana.  

6 -Cons tanc ia  de  iden t i f i cac ión ca tas t ra l .  T rámi te  en  e l  cua l  se  hace  cons ta r  las  

carac te r ís t icas  de  un  inmueb le  reg is t rado  en  e l  padrón  ca tas t ra l .  

7 -Cons tanc ia  de  no  inscr ipc ión  de  inmueb le .  Documento  que  se  exp ide  para  hacer  cons tar  

que  en  los  padrones  f isca l  y  ca tas t ra l  no  ex is te  reg is t ro  a lguno sobre  e l  inmueb le  desc r i to  

en  la  so l ic i tud  de  es te  serv ic io .  

 

 

 

NORMAS.  

 



 

 

 

8-Exped ic ion  de  cop ias cer t i f i cadas  de  exped ien tes .  T rámi te  con  e l  que  se  exp iden  cop ias 

cer t i f i cadas  de  la  documentac ión  ex is ten te den t ro  de  los  expedien tes  de  inmueb les 

resguardados  por  la  Tesorer ía  Mun ic ipa l .  

9 -Tras lado  de  Domin io .  És te  t rámi te  lo  rea l i za  toda  persona f ís i ca  o  mora l  que  adqu ie re  en 

cua lqu ie ra  de  sus  fo rmas  un  b ien  inmueb le  den tro  de l  te r r i to r io  mun ic ipa l .  

10-Ver i f i cac ion de  l i nderos  a  pe t i c ión de  par te .  T rami te  con  e l  cua l  se  rev isan en  campo los 

l i nderos  de  un  inmueb le en  base  a l  documento  que  lo  ampara .  

11-Levantamien to  topográ f i co  ca tas t ra l .  Proced imien to  admin is t ra t i vo  con  e l  que  se  

levan tan  en  campo da tos  de  un  inmueb le ,  los  cua les  genera lmente  son  para  cor recc ión  de 

los  documentos  que  amp aran  a l  mismo.  

12-Cons tanc ia  de  No Afec tac ión  de  B ienes  de Domin io  Púb l i co .  Documento  exped ido  en 

donde se  hace  cons ta r  que  toda  persona f ís i ca o  mora l  t i ene  poses ión de  un  inmueb le  s in  

a fec ta r  b ienes  de  domin io  púb l i co  o  espec í f i camente  b ienes  de l  Ayun tam ien to .  

 



VI .  ORGANIGRAMA 

                                                                      PRES IDENTE MUNIC IPAL  

                                                         D IRECTOR DE RECAUDACION Y  CA TASTRO MUNIC IPAL. 

                                                                 AUXIL IAR DE RECAUDACION Y  CATASTRO  

SERVIC IOS CATASTRALES   CARTOGRAFIA   VALUACION   CAJA  

V I I .  ATRIBUCIONES,  DESCRIPCIÓN DE PUESTOS Y FUNCIONES.  

At r ibuc iones  Genera les  

Cons iderando que  uno  de  los  e jes  rec to res  de la  p resen te  Admin is t rac ión ,  es  e je rcer  las  

a t r ibuc iones  y  func iones  con  democrac ia ,  vo lun tad  de  serv i r  a  la  c iudadanía  y  con  sen t ido 

humano para  logra r  e l  b ien  común en  e l  Mun ic ip io ,  apegado en  e l  marco  de la  lega l idad ,  

hones t idad ,  imparc ia l idad ,  e f i c ienc ia  y  e f icac ia.  

DESCRIPCIÓN DE PUESTOS Y FUNCIONES DEL DIRECTOR 

DE RECAUDACION Y CATASTRO  MUNICIPAL.  

La  D i recc ión  de  Catas t ro  Mun ic ipa l  es tá  encabezada por  su  t i tu la r  denominado Di rec to r  de  

Catas t ro  Mun ic ipa l .  



 

FUNCIONES .  

1 .  L levar  a  cabo  la  insc r ipc ión  y  con t ro l  de  los  inmueb les  loca l i zados  den t ro de l  te r r i to r io  

mun ic ipa l .  

2 .  Iden t i f i ca r  en  fo rma prec isa  los  inmueb les  ub icados  den t ro  de l  te r r i to r io  mun ic ipa l ,  

med ian te  la  loca l i zac ión  geográ f i ca  y  as ignac ión  de  la  c lave  ca tas t ra l  que  le  

cor responda.  

3 .  Rec ib i r  l as  man i fes tac iones ca tas t ra les  de los  p rop ie ta r ios  o  poseedores de 

inmueb les ,  para  e fec tos  de  su  insc r ipc ión  o  ac tua l i zac ión  en e l  padrón  ca tas t ra l  

mun ic ipa l .  

4 .  Rea l i za r  acc iones  en  coord inac ión  con  e l  Ins t i tu to  Catas t ra l  de l  Es tado  de  Hida lgo  

para  la  consol idac ión ,  conservac ión  y  buen func ionamien to  de l  Ca tas t ro  Mun ic ipa l .  

5 .  Proporc ionar  a l  Ins t i tu to  Catas t ra l  de l  Es tado  de Hida lgo   den t ro  de los  p r imeros  d iez 

d ías  de  cada mes ,  las  p ropues tas ,  repor tes ,  in fo rmes  y  documentos ,  para  in tegrar ,  

conservar  y  mantener  ac tua l i zada  la  in fo rmac ión  ca tas t ra l  de l  Es tado .  

6 .  In tegrar ,  conservar  y  mantener  ac tua l izados  los  reg is t ros  g rá f ico  y  a l fanumér ico  de 

los  inmueb les  ubicados  en  e l  te r r i to r io  de l  mun ic ip io .  

7 .  Prac t i ca r  levan tamien tos  topográ f i co s  ca tas t ra les  y  ver i f i cac ión  de  l i nderos ,  en  los  

té rminos  de  los  o rdenamien tos  cor respond ien tes .  

8 .  Proporc ionar  la  in fo rmac ión  que  so l i c i ten  por  esc r i to  o t ras  dependencias  o f i c ia les .  

9 .  Proponer  a l  Ins t i tu to  Catas t ra l  de l  Es tado  de  Hida lgo  la  mod i f i cac ión ,  ac tua l i zac ión  y  

c reac ión  de  á reas  homogéneas ,  bandas  de  va lo r .  Manzanas  ca tas t ra les ,  cód igos  de 

c lave  de  ca l le ,  nomenc la tu ra  y  va lo res  un i ta r ios  de  sue lo  y  cons t rucc ión .  

10 .  Di fund i r  den t ro  de  su  te rr i to r io  las  Tab las  de  Va lo res  Un i ta r ios  de  sue lo  y  Cons t rucc ión 

aprobadas  por  la  leg is la tu ra .  

11 .  Apl i ca r  las  Tab las  de  Va lo res  Un i ta r ios  de  Sue lo  y  Cons t rucc ión  aprobadas  por  la  

Leg is la tu ra ,  en  de te rminac ión  de  va lo r  ca tas t ra l  de  los  inmueb les .  

12 .  Obtener  de  las  au to r idades ,  dependenc ias  o  ins t i tuc iones  de  carác te r  federa l  y  es ta ta l ,  

de  las  personas  f ís i cas o  ju r íd icas  co lec t ivas ,  los  documentos ,  da tos  o in fo rmes  que 

sean necesar ios  para  la  in tegrac ión  y  ac tua l i zac ión  de l  padrón  ca tas t ra l  mun ic ipa l .  



 

13.  Cumpl i r  con  la  normat iv idad  y  los  p roced imientos  técn icos es tablec idos  en  e l  t i tu lo  

te rcero  cap i tu lo  segundo  de l  Cód igo  F inanc ie ro de l  Es tado  de Hida lgo  y  Mun ic ip ios,  

su  reg lamento ,  e l  Manua l  Ca tas t ra l  y  demás  d ispos ic iones  ap l icab les  en  la  mater ia .  

14 .  Proponer  a l  Ins t i tu to  Catas t ra l  de l  Es tado  de  Hida lgo  la  rea l i zac ión  de  es tud ios 

tend ien tes  a  logra r  la  actua l i zac ión  de l  ca tas t ro  mun ic ipa l  y ,  en  su  caso ,  ap l i ca r los  en 

lo  conducente  s in  con t rav en i r  l o  d ispues to  por  e l  Ins t i tu to  Catas t ra l  de l  Es tado  de 

Hida lgo .  

15 .  Proponer  a  la  Leg is la tu ra  par a  su  aprobac ión  e l  p royec to de  Tab las  de va lo res 

Un i ta r ios  de  Sue lo  y  Cons t rucc iones .  

16 .  Sol i c i ta r  a l  Ins t i tu to  Catas t ra l  de l  Es tado  de  Hida lgo  op in ión  técn ica  sobre  e l  p royec to 

de  Tab las  de  Va lo res Un i ta r ios  de  Sue lo  y  Cons t rucc iones  que  p roponga a  la  

Leg is la tu ra .  

17 .  Exped i r  las  cons tanc ias o  cer t i f i cac iones ca tas t ra les  en e l  ámb i to  de  su competenc ia.  

18 .  Ver i f i ca r  y  reg is t ra r  opor tunamente  los  cambios que  se  operen  en  los  inmueb les ,  que 

por  cua lqu ie r  concepto  a l te ren  los  da tos  con tenidos  en  e l  Padrón  Catast ra l  Mun ic ipa l .  

19 .  Mantener  ac tua l i zada  la  v incu lac ión  de  los  reg is t ros  a l fanumér icos y  g ra f i co  del  

Padrón  Catas t ra l  Mun ic ipa l .  

20 .  Di fund i r  l a  in fo rmac ión  púb l i ca de  o f i c io  que  por  mandato  de  las  leyes  en  mater ia  de 

t ransparenc ia  deba pub l i ca r .  

AUXIL IAR DEL ÁREA.  

Es  e l  persona l  admin is t ra t i vo  que  t iene  ba jo  su  responsab i l i dad  rea l iza r  las  

ac t i v idades  y  func iones  der i vadas  del  D i rec to r  de l  á rea  

Func iones .  

1 .  Atenc ión  a l  públ i co  y  con t ro l  de  ges t ión  para  la  p res tac ión  de  serv ic ios  y  

exped ic ión  de  cer t i f i cac iones  y  cons tanc ias .  

2 .  As ignac ión ,  ba ja  y  reas ignac ión  de  la  c lave  ca tas t ra l .  

3 .  Levantamien tos  topográf i cos  ca tas t ra les .  

 



 

 

   

5.  Actua l i zac ión  de  á reas  homogéneas ,  bandas  de va lo r ,  manzanas ,  nomenc la tu ra  

y  va lo res  un i ta r ios  de  sue lo  y  cons t rucc iones .  

6 .  Actua l i zac ión  de l  reg is t ro  g rá f i co .  

7 .  Actua l i zac ión  de l  reg is t ro  a l fanumér ico .  

8 .  Operac ión  de l  S is tema de  In fo rmac ión  Catas t ra l  

9 .  Operac ión  de l  S is tema de  Ges t ión  Catas t ra l  

10 .  In tegrac ión ,  l l enado,  cap tu ra  y  a rch ivado  de  fo rmatos  de  Tras lado  de  Domin io .  

11 .  Aux i l i a r  a l  D i rec to r  en  la  D i fus ión  de  la  in fo rmac ión  públ i ca  de  o f i c io  que  por  

mandato  de  las  leyes  en  mater ia  de  t ransparenc ia  deba publ i ca r .  

V I I I .  GLOSARIO 

Ac t i v idad :  Con jun to  de  operac iones  rea l i zadas  por  un  g rupo  para  consegu i r  c ie r tos  ob je t i vos .  

Pred io :  Es  una  p rop iedad  inmueb le  que  se  compone de  una  porc ión  de l imi tada  de  te r reno .  

Inmueb le :  Se  cons ideran  inmueb les  todos  aquel los  b ienes  cons iderados  b ienes  ra íces ,  por  

tener  de  común la  c i rcuns tanc ia  de  es ta r  ín t imamente  l i gados  a l  sue lo ,  un idos  de  modo 

inseparab le ,  f í s ica  o ju r íd icamente ,  a l  te r reno ,  ta les  como las  parce las,  u rban izadas  o no ,  

casas ,  naves  indus t r ia les ,  o  sea ,  las  l l amadas  f incas ,  en  de f in i t iva ,  que  son  b ienes 

impos ib les  de  t ras ladar  o  separar  de l  sue lo  s in  ocas ionar  daños  a  los  mismos ,  porque  fo rman 

par te  de l  te r reno  o  es tán  anc lados  a  é l .  

 

X .  CONTROL DE CAMBIOS  

E d i c i ó n  F e c h a  M o t i v o  M o d i f i c a c i ó n  

P r i m e r a  S e p t i e m b r e  
2 0 1 6  

N o  s e  c u e n t a  c o n  m a n u a l  d e  o r g a n i z a c i ó n  

y  e s  n e c e s a r i o  p a r a  d a r  c e r t e z a  j u r í d i c a  

s o b r e  l a s  f u n c i o n e s  d e  l a  D i r e c c i ó n  d e  

R e c a u d a c i ó n  Y  C a t a s t r o  M u n i c i p a l .  

 

i¡¡ 

http://es.wikipedia.org/wiki/Propiedad
http://es.wikipedia.org/wiki/Propiedad
http://es.wikipedia.org/wiki/Territorio
http://es.wikipedia.org/wiki/Propiedad
http://es.wikipedia.org/w/index.php?title=Parcela&action=edit&redlink=1
http://es.wikipedia.org/wiki/Casa
http://es.wikipedia.org/wiki/Casa
http://es.wikipedia.org/wiki/Industrial
http://es.wikipedia.org/wiki/Finca


 

E d i c i ó n  F e c h a  M o t i v o  M o d i f i c a c i ó n  

S e g u n d a  
e d i c i ó n  

0 1  E N E R O  

2 0 1 7  

A U M E N T O  D E  T A S A S  A P L I C A B L E S  E N  
E L  P R E D I A L  S e  a c t u a l i z o  l a  t a s a  d e l  p r e d i a l   

IX .VALIDACION 

El  p resen te  Manua l  de Organ izac ión  de  la  Di recc ión  de  Catas t ro  Mun ic ipa l ,  t i ene  como 

ob je t i vo ,  se rv i r  de ins t rumento  de  consul ta  e  inducc ión  para  e l  personal  que  in tegra la  un idad 

admin is t ra t i va .  

ELABORO REVISO AUTORIZO  

T . A .  A A R O N  M O N Z A L V O  

H E R N A N D E Z  Y  T . C .  

A R T U R O A L M A R A Z  L U N A  

E n c a r g a d o s  d e  

R e c a u d a c i ó n  y  C a t a s t r o  

M u n i c i p a l  

L i c .  L U C I A N O  D A V I D  

M E J I A   P E R E Z  

 C o n t r a l o r  M u n i c i p a l  

F E R N A N D O  B A L T A Z A R  M O N Z A L V O  
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